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ZAPYTANIE OFERTOWE

w zakresie uslugi odbioru, transportu i niszczenia dokumentdow z terenu Szpitala
Specjalistycznego Nr 2 w Bytomiu.

1. ZAMAWIAJACY: Szpital Specjalistyczny Nr 2 w Bytomiu
I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem postgpowania jest: ustuga odbioru, transportu i niszczenia dokumentoéw z terenu
Szpitala Specjalistycznego Nr 2 w Bytomiu, ul. S. Batorego 15, 41-902 Bytom zlokalizowanych
w trzech budynkach szpitalnych czgsciowo z dostepem do windy, zgodnie z zatacznikiem nr 1
— formularzem ofertowym.

Sposob wykonania ushugi:

1. Usluga obejmuje odbioér dokumentacji niearchiwalnej kategorii B zawierajacej dane
osobowe oraz dane wrazliwe w obecno$ci pracownika zamawiajgcego, transport
dokumentacji do miejsca zniszczenia, niszczenie dokumentdw oraz wystawianie
certyfikatow zniszczenia.

2. Wykonawca odbierze dokumentacje od Zamawiajacego wilasnym transportem
(dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wykonania kilku kurséw) i we wlasnych opakowaniach
z miejsc wyzej wskazanych przez Zamawiajacego.

3. Po spakowaniu dokumentéw Wykonawca sporzadzi z biezaca data protokodt przyjecia
dokumentow. Protokot potwierdza pracownik Zamawiajgcego wydajacy dokumenty.

4. Koszt wszystkich wymienionych powyzej czynno$ci nalezy wliczy¢ do ceny za
zniszczenie 137,79 mb. dokumentéw. W ofercie nalezy poda¢ ceng¢ netto oraz brutto za
137,79 mb. dokumentow przeznaczonych do zniszczenia — zgodnie z zalacznikiem nr
1 — formularzem ofertowym.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbioru dokumentéw w jednym dniu roboczym -
jednorazowo lub w ramach kilku kursow.

6. Zniszczenie dokumentow odbedzie si¢ w oparciu o obowigzujace w tym wzgledzie
normy 1 regulacje prawne w zakresie niszczenia dokumentow przeznaczonych do
brakowania objetych zgoda Archiwum Panstwowego w Katowicach. Przez dokumenty
Zamawiajacy rozumie wszelkie no$niki danych w formie papierowe;.
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7. Dokumentacja papierowa do zniszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy
metalowe, jak spinacze, zszywki, zawieszki metalowe skoroszytow, dokumenty
w standardowych segregatorach.

8. Ztozenie oferty niezgodnej z powyzszymi warunkami bedzie skutkowaé jej
odrzuceniem.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

I11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte wedtug zalaczonego formularza.
2. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
3. W przypadku zataczenia do oferty kopii dokumentu wymagane jest jego potwierdzenie
,»Zza zgodnos$¢ z oryginalem” przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy lub

sktadania o$wiadczen w imieniu Oferenta.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Zamowienie bedzie zrealizowane najpdzniej w terminie 30 dni od daty podpisania umowy.

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NA POTWIERDZENIE SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ INNE DOKUMENTY,
NIEZBEDNE DO PRAWIDLOWEGO ZEOZENIA OFERTY:

1. Wypehiony formularz ofertowy — zatagcznik nr 1.

2. Pelnomocnictwo umocowujgce pelnomocnika przynajmniej w zakresie podpisania oferty
W postepowaniu, o ile nie wynika z innych dokumentow zalaczonych przez Oferenta.

VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od daty otwarcia ofert.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej ,,Zapytanie ofertowe w zakresie ustugi
odbioru, transportu i niszczenia dokumentow z terenu Szpitala Specjalistycznego Nr 2
w Bytomiu” w Kancelarii Gtownej Szpitala Specjalistycznego Nr 2 w Bytomiu przy
ul. Batorego 15 (pokoj nr 2, parter) do godziny 11.00 do dnia 13 maja 2026 r. r. Oferte mozna
przesta¢ z podpisem elektronicznym w  zaszyfrowanym pliku na adres e-mail:
sekretariat@szpital2.bytom.pl. Dokumenty przestane na maila musza zawiera¢ wymagane
zatgczniki. Hasto do pliku nalezy wysta¢ na powyzszy adres e-mail po terminie sktadania ofert,
a przed terminem otwarcia ofert tj. w dniu 13.05.2026 r. po godzinie 11:00.
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VIII. INFORMACJE O TRYBIE DOKONYWANIA OCENY OFERT.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje na
stronie internetowej w zaktadce BIP podajac nazwe i adres Oferenta, ktorego oferte wybrano.

IX. KRYTERIA WYBORU OFERT
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami: cena 100%.

X. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

Zawarcie umowy nastgpuje w formie pisemnej we wskazanym terminie. O terminie zawarcia
umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce mailowo.

XI. ZASTRZEZENIA

Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do odwolania postgpowania lub zmiany jego
warunkow, uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

XII. UDZIELENIE INFORMACJI

Szczegdtowych informacji w zakresie zapytania ofertowego mozna uzyska¢ w Dziale
Organizacji, Kontraktowania i Statystki Szpitala tel.: (32) 786-14-45/25 (od poniedziatku do
piatku w  godzinach  8:00 -  15:00) oraz na stronie  internetowej
Szpitala: /www.szpital2.bytom.pl/ oraz zaktadce BIP .

XIII. ZALACZNIKI:

- FORMULARZ OFERTOWY

- WZOR UMOWY

- KLAUZURA INFORMACYJNA
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